Об административном регламенте администрации муниципального образования «Красноярский район» «Предоставление земельных участков в аренду или собственность для целей, не связанных со строительством, на территории муниципального образования «Красноярский район» 
В соответствии с постановлением Правительства Астраханской области от 15.10.2008 № 535-П «О Порядке разработки и утверждения административ​ных регламентов исполнения государственных функций (предоставления госу​дарственных услуг)», постановлениями администрации МО «Красноярский район» от 31.12.2009 № 1901 «О порядке разработки и утверждения админи​стративных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных  услуг)», от 04.02.2010 № 123 «Об утверждении Перечня муни​ципальных услуг на территории МО «Красноярский район», имеющих массо​вый общественно-значимый характер» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования «Красноярский район» по предоставлению муни​ципальной  услуги  «Предоставление земельных участков в аренду или собственность для целей, не связанных со строительством, на территории муниципального образования «Красноярский район».
2. Отделу по земельным отношениям администрации муниципального образования «Красноярский район» обеспечить исполнение данного административ​ного ре​гламента. 


3. Контроль за работой по исполнению административного ре​гламента возложить на начальника отдела по земельным отношениям администрации муници​пального образования «Красноярский район» М.А. Галкину. 

4. Обнародовать данное постановление  и разместить на официальном сайте администрации МО «Красноярский район» http://www.krasniyar.ru, в региональной государственной информационной системе «Сводный реестр го​сударственных  и муниципальных услуг (функций) Астраханской области», региональной государственной информационной системе «Единый портал го​сударственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области http://www.gosuslugi.astrobl.ru, федеральной государственной информацион​ной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет  http://www.gosuslugi.ru. 

5. Направить настоящее постановление  в контрольно-правовое управле​ние администрации Губернатора Астраханской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Астраханской области, информационное агентство «Консультант Плюс» для включения в электронные базы данных.

6.  Постановление вступает в силу с момента обнародования. 

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника управления экономического развития Э.А. Яксыбаева.

Глава  района 
 


           Н.И. Байтемиров

	Утвержден постановлением администрации района

от________________№______

Административный регламент

 администрации муниципального образования «Красноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду или собственность для целей, не связанных со строительством, на территории муниципального образования «Красноярский район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Красноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных  участков в аренду или собственность для целей, не связанных со строительством,  на территории  муниципального образования «Красноярский район»» (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность действий (далее - администра-тивные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги в соответ-ствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Административный регламент администрации муниципального образования «Красноярский район» по предоставлению муниципальной услуги (далее - административный регламент) размещен  на официальном сайте администрации муниципального образования «Красноярский район» http://www.krasniyar.ru/, в региональной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области», региональной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области http://www.gosuslugi.astrobl.ru  (далее - региональный портал), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-ных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет  http://www.gosuslugi.ru  (далее - федеральный портал). 
1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица (индивидуальные предприниматели).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление земельных участков в аренду или собственность для целей, не связанных со строительством, на территории муниципального образования «Красноярский район».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по земельным отношениям администрации муниципального образования «Красноярский район» (далее - отдел).
Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица отдела (далее - должностные лица отдела), а за отдельные действия (прием и регистрацию заявлений) должностные лица управления делами администрации муниципального образования «Красноярский район».
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-ствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст.1; 2009, № 1, ст. 2);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001, № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 10, ст. 763; 2005, № 30, ст. 3122; 2006, № 50, ст. 5279; 2006, № 52, ст. 5498; 2009, № 11, ст. 1261; 2009, № 30, ст. 3735);

- Федеральным законом от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законо-дательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148; 2003, № 28, ст. 2875; 2003, № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 17; 2005, № 25, ст. 2425; 2006, № 1, ст. 3; 2006, № 1, ст. 17; 2006, № 17 (ч.1), ст. 1782; 2006, № 27, ст. 2881;  2006, № 52 (1ч.), ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834; 2007, № 31, ст. 4009;  2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 46, ст. 5553;  2007, № 48 (2ч.), ст. 5812;  2007, № 49, ст. 6071; 2008, № 30 (ч.1.), ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; 2009, № 19, ст. 2281; 2009, № 19, ст. 2283; 2009, № 29, ст. 3582);

- Федеральным законом от 21.07.1997  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3594; 2001, № 11, ст. 997;  2001, № 16, ст. 1533; 2002, № 15, ст. 1377; 2003, № 24, ст. 2244; 2004, № 30, ст. 3081; 2004, № 27, ст. 2711;  2004, № 35. ст. 3607; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 15; 2005, № 1 (ч. 1) ст. 22; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 40; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 43; 2005,  № 50, ст. 5244; 2006, № 1, ст. 17; 2006, № 17, (1ч.), ст. 1782; 2006, № 23, ст. 2380; 2006, № 27, ст. 2881; 2006, № 30, ст. 3287; 2006, № 50, ст. 5279; 2006, № 52. ст. 5498; 2007, № 31, ст. 4011; 2007, № 41, ст. 4845; 2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 46, ст. 5553; 2007, № 48 (2ч.), ст. 5812; 2008, № 20, ст. 2251; 2008, № 27, ст. 3126; 2008, № 30 (ч.1), ст. 3597; 2008, № 30 (ч.2), ст. 3616; 2008, № 52 (ч.1), ст. 6219; 2009, № 1, ст. 14; 2009, № 19, ст. 2283; 2009, № 29, ст. 3611.);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федера-ции, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30 (ч.1), ст. 3597; 2008, № 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 19; 2009,  № 19, ст. 2283; 2009, № 29, ст. 3582);

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 1998,  №  31, ст. 3813); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (Собрание законодательства Российской Федерации 2002, №  46, ст.  4587); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Собрание законодательства Рос-сийской Федерации, 2009, № 25, ст. 3061); 

- законом Астраханской области от 04.03.2008 № 7/2008-ОЗ «Об отдельных вопросах правового регулирования земельных отношений в Астраханской области» («Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области», 2008, № 11);

- постановлением Правительства Астраханской области от 01.02.2008  № 26-П «Об утверждении порядка определения арендной платы, условий и сроков ее внесения за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Астраханской области, а также государ-ственная собственность на которые не разграничена» (Собрание законов и нормативных правовых актов Астраханской области 2008, № 5; 2008, № 25; 2008, № 58; 2009, № 14);
- Уставом муниципального образования «Красноярский район», принятым решением Совета МО «Красноярский район» от 29.07.2009 № 85 (Красноярский вестник, № 94 от 12.08.2009);

- Порядком предоставления земельных участков на территории Красноярского района, принятым решением Совета МО «Красноярский район» от 22.11.2006 № 128 (Красноярский вестник, от 30.11.2006), внесены изменения решением Совета МО «Красноярский район» от 19.02.2009 № 398 (Красноярский вестник, № 26 от 05.03.2009);

- постановлением главы Красноярского района от 20.06.2008 № 577 «Об утверждении базового размера арендной платы на территории МО «Красноярский район» (Красноярский вестник, № 74 от 26.06.2008), внесены изменения постановлениями  администрации района от 19.12.2008 № 1582 «О внесении изменений в постановление главы района от 20.06.2008 № 577» (Красноярский вестник, от 23.12.2008), от 17.12.2009 № 1802 «О внесении изменений в постановление главы района от 20.06.2008 № 577» (Красноярский вестник, № 146 от 22.12.2009);

- Соглашениями о взаимодействии муниципального района и поселений при предоставлении земель, находящихся в границах МО «Красноярский район», утвержденными постановлением главы Краснояр-ского района от 14.11.2006 № 378. 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление администрации муниципального образования «Красноярский район» Астраханской области о предоставлении земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Красноярский район» и государственная собственность на который не разграничена в аренду или в собственность, в собственность бесплатно для льготной категории граждан в соответствии с действующим законо-дательством Российской Федерации и Астраханской области;

- договор  аренды  или  договор купли - продажи земельного участка, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка при поступлении 2-х и более заявлений составляет не более шестидесяти девяти дней, при поступлении 1 заявления не более восьмидесяти шести дней.
2.5.2. Максимальные время ожидания и продолжительность приема в отделе заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 30 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении  постановления или договора аренды  не должно превышать 15 минут.

2.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Информация о местах нахождения и графике работы администрации муниципального образования «Красноярский район», отдела.

Администрация муниципального образования «Красноярский район»:

- местонахождение: Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 1;
- почтовый адрес для  направления  документов  и  обращений: 416150, Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 1, администрация МО «Красноярский район»;
- график работы: понедельник - пятница  с 8.00 до 16.15, перерыв - с 12.00 до 13.00;
- выходные дни - суббота, воскресенье. 

 Отдел по земельным отношениям администрации муниципального образования «Красноярский район»:

- местонахождение: Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 1;
- почтовый адрес  для  направления  документов  и  обращений: 416150, Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 1, отдел по земельным отношениям;
- график работы отдела: понедельник - пятница  с 8.00 до 16.15, четверг - не приемный день, перерыв - с 12.00 до 13.00;
- выходные дни - суббота, воскресенье. 

2.6.2. Телефоны для справок: 
приемная администрации  муниципального образования «Красноярский район»  (85146)91-5-19;        
начальник отдела  (85146)92-6-97;                                                                     специалисты отдела   (85146)90-3-74;                                                                   факс:  39-07-57,  (85146)92-4-92.

2.6.3. Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Красноярский район» в сети Интернет: http://www.krasniyar.ru/.                                                                            Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Красноярский район»: amokrasyar@astranet.ru ,  adm@krasniyar.ru 

2.6.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления  муниципальной  услуги
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела, ответственными за исполнение муниципальной услуги.

Должностные лица отдела, ответственные за исполнение муниципаль-ной услуги,  осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации МО «Красно-ярский район», отдела;

- о справочных номерах телефонов  администрации МО «Красноярский район», отдела;

- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты  администрации  муниципального  образования «Красноярский район», о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам представления  муниципальной услуги, в том числе о ходе  ее  представления;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта.

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

2.6.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами отдела, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.6.4. пункта 2.6. административного регламента;

- взаимодействия должностных лиц отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации  муниципального образования «Красноярский район» в сети Интернет http://www.krasniyar.ru/, региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, федеральном портале   http://www.gosuslugi.ru и на  информационных стендах, размещенных в помещении администрации муниципального образования «Красноярский район» и отдела. 

2.6.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц  отдела с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, должность, наименование органа местного самоуправления, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произно-сить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо отдела должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

 - в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо отдела, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменный ответ на  обращения, в том числе в электронном виде,  дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица отдела, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается начальником отдела либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.6.7. На информационных стендах в отделе размещаются информационные материалы:

- текст настоящего административного регламента;

- сведения о перечне  оказываемых  муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осущест-вляемых (принятых) в ходе  предоставления  муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к  административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образец заполнения документов (приложение № 2, № 3 к администра-тивному регламенту);

- адреса электронной почты  и официального сайта администрации муниципального образования «Красноярский район»,  адрес регионального портала http://www.gosuslugi.astrobl.ru и адрес федерального портала http://www.gosuslugi.ru;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  отдела.


 Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых следует размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления  муниципальной  услуги  информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представ-ляет следующий пакет документов:
- заявление о предоставлении земельного участка (приложение № 1 к  административному регламенту):
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица и выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпри-нимателей).
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается. 

Перечень документов, необходимых для получения  муниципальной  услуги, можно получить у должностного лица  отдела  лично, по телефону, на официальном сайте администрации муниципального образования «Красноярский район» http://www.krasniyar.ru, региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, на федеральном портале http://www.gosuslugi.ru. 
В случае направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении)  копии документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1. пункта 2.7. административного регламента, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства. 

В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал  http://www.gosuslugi.ru 

- заявление  должно  быть заполнено в электронном виде, согласно представленным на региональном портале  http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральном портале  http://www.gosuslugi.ru электронным формам;

- документы, указанные в абзацах третьем - четвертом подпункта 2.7.1. пункта 2.7.  административного регламента, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП). 

  2.7.2. Порядок обращения в администрацию муниципального образования «Красноярский район» для подачи документов при получении муниципальной  услуги
Документы,  являющиеся основанием для получения муниципальной  услуги,  представляются в  администрацию муниципального образования «Красноярский район»  посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через региональный портал http://www.gosuslugi.astrobl.ru  и  федеральный портал http://www.gosuslugi.ru  в сети Интернет по выбору заявителя.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов должностным лицом отдела, ответственным за предоставление муниципальной  услуги. 

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответ-ствии с графиком работы отдела (подпункт 2.6.1. пункта 2.6).

Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставления муниципальной услуги являются:

- несоответствие  представленных заявителем документов требованиям подпункта 2.7.1. пункта 2.7 административного регламента;
- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- обращение о приобретении прав на земельный участок ненадлежащего лица.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-пальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной  услуги:
- места, для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной  услуги, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, должны содержать залы для ожидания и приема заявителей;

- сектор для информирования заявителей должен быть оборудован  информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.6.7. пункта 2.6. административного регламента;

- зал ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3. 

2.10. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.11. Показатели доступности и качества  муниципальной  услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги и условий ожидания приема;

          - своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.6.5. пункта 2.6. административного регламента;

          - обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной  услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций  ответственных должностных лиц отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами  отдела один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Красноярский район»  http://www.krasniyar.ru., а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации  административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Последовательность и состав выполняемых административных действий показана на блок-схеме в приложении № 2 к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 
- прием и регистрация заявления и документов от заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- принятие постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- подготовка и направление письма о публикации в средствах массовой информации о наличии свободных земельных участков;

- направление постановления о формировании земельного участка заявителю;  

- принятие и направление заявителю постановления о предоставлении земельного участка и заключение договора  аренды или договора купли-продажи земельного участка.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации  документов от заявителя в администрацию муниципального образования сельского поселения района является личное обращение заявителя, либо получение по почте должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления на имя главы муниципального образования «Красноярский район». В заявлении указываются цель использования земельного участка, предполагаемое место расположения и размеры, испрашиваемое право на землю. 


Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:

- принимает заявление;
- на втором экземпляре заявления ставит роспись о принятии документов заявителя (в случае личного обращения заявителя);

 - регистрирует заявление - направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение главе администрации муниципального образования сельского поселения. Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день. Результатом исполнения данного административного действия при личном обращении заявителя является роспись о принятии документов, при направлении документов по почте - регистрация заявления в автоматизированной системе.

Глава администрация муниципального образования сельского поселения в течение трех дней с момента принятия заявления согласовывает его и возвращает должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, для последующего направления его в администрацию муниципального образования «Красноярский район». Срок исполнения данного действия составляет 1 день.
3.3. Проведение анализа представленных документов
Основанием для начала административного действия служит поступившее заявление в отдел с визой главы района на заявлении.

Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет наличие в заявлении сведений о цели использования земельного участка, его предполагаемых размеров и местоположения, испрашиваемого права на землю, а также наличие документов, представленных заявителем на соответствие перечню документов, указанному в подпункте 2.7.1. административного регламента. Срок исполнения данного административного действия составляет один день.

В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет письменное уведомление с указанием причины. 
Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней. 

3.4. Принятие решения о выполнении муниципальной услуги при отсутствии оснований в отказе.

Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных в п. 2.8. административного регламента: 

- направляет письмо в адрес землеустроительной организации, выбранной заявителем, и за его счет производит выполнение работ по подготовке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней;
- в месячный срок с момента поступления в администрацию района заявления при наличии землеустроительной документации, осуществляет подготовку постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории муниципального образования «Красноярский район».

После утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории должностное лицо отдела подготавливает  и направляет  письма о публикации в ближайшем выпуске газеты «Красноярский вестник» сообщения о наличии свободных земельных участков. Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней.

Если по истечении 14 дней со дня опубликования информации о предоставлении земельного участка в собственность или передаче его в аренду о месторасположении участка, площади и виде разрешенного использования иные заявления не поступили,  должностное лицо отдела осуществляет подготовку проекта постановления о формировании заявителем земельного участка и направляет в управление делами на согласование и подписание главой района.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка.
Должностное лицо отдела:

- в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче его в аренду и после утверждения направляет заявителю копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка;
- готовит проект договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. Срок исполнения данного административного действия составляет не более семи дней.

Если по истечении 14 дней со дня опубликования информации о возможном предоставлении земельного участка в собственность или о передаче его в аренду, поступили иные заявления физических либо юридических лиц, претендующих на получение земельного участка, участок подлежит выставлению на торги в форме аукциона в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо отдела:

- запрашивает и получает отчет об оценки земельного участка в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Срок исполнения данного административного действия составляет не более двадцати пяти дней;
- готовит проект решения о проведении аукциона после проведения оценки земельного участка в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности. Срок исполнения данного административного действия составляет  не более семи дней;


- представляет информацию организатору аукциона  о земельном участке для проведения аукциона. Срок исполнения данного администра-тивного действия составляет не более трех дней.
Организатор аукциона:

- публикует сообщение о проведении аукциона, а должностное лицо комитета размещает сообщение о проведении аукциона на официальном сайте администрации. Срок исполнения данного административного действия составляет не более двух дней;
-  проводит аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка. Срок исполнения данного административного действия составляет один день;
- оформляет договор купли-продажи либо направляет документы должностному лицу отдела для оформления договора аренды земельного участка по результатам аукциона. Срок исполнения данного административного действия составляет не более пяти дней.

4. Формы  контроля  за  исполнением административного регламента
4.1. Текущий  контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела, ответственными за предоставление муниципальной  услуги. 

4.2. Должностные лица отдела  несут персональную ответственность за:

- прием, регистрацию, рассмотрение заявления и документов;

- соблюдение сроков предоставления  муниципальной  услуги;

- за выдачу уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной  услуги;

- за оформление и выдачу результата  предоставления  муниципальной  услуги. 

Персональная ответственность  должностных лиц  закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов отдела и администрации  муниципального образования  «Красноярский район».

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) отдела, должностных лиц отдела, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц отдела, принятых в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения  должностных лиц отдела (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 416150, Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 1,  администрация муниципального образования «Красноярский район»

- по телефону/факсу: (85146)91-8-96 / (8512)39-07-57;

- по электронной почте: amokrasyar@astranet.ru,  adm@krasniyar.ru;  

- через интернет-приемную портала сервисов  Астраханской области www.service.astrobl.ru .

5.1.2. Жалоба  может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей.

Прием заявителей в администрации муниципального образования «Красноярский район» осуществляет глава района  и его заместители.

Прием заявителей главой  района и его заместителями осуществляется в соответствии с регламентом администрации  муниципального образования «Красноярский район» «Обеспечение рассмотрения обращений граждан, поступивших на имя главы района в администрацию муниципального образования «Красноярский район»,  личный прием  граждан главой района, его заместителями», утвержденным постановлением  администрации муниципального образования «Красноярский район» от 31.08.2010 №1062.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ. 

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование  органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией муниципального образования «Красноярский район» в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление главой района или  его заместителем  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается  лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления. 

5.1.4. Должностное лицо отдела, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.
Приложение 1

к административному регламенту

Главе муниципального образования  «Красноярский район» 

______________________________________

от__________________________________________

(для физического лица – Ф.И.О., для юридического лица Ф.И.О. руководителя и название предприятия)
____________________________________________

____________________________________________ 

(Адрес места жительства заявителя для физического лица, адрес регистрации для юридических лиц, контактный телефон)
____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу предоставить  земельный участок (указать цель использования земельного участка, предполагаемые размеры, местоположение, испраши-ваемое право на землю) 
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

_______________ / _______________

       подпись                                       дата




Приложение 2
к административному регламенту

Блок-схема муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка в аренду или в собственность

 для целей, не связанных со строительством


Прием и регистрация заявления и документов – 1 день





Проведение анализа представленных документов – 1  день 





Рассмотрение заявления и документов и принятие решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги – не более 10 дней





Рассмотрение заявления и документов и направление должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, письма в землеустроительную организацию о выполнении работ по подготовке схемы расположения земельного участка – не более 10  дней





Проведение работ по формированию земельного участка – не более 18 дней





Подготовка и направление письма в СМИ о публикации информации о наличии свободных земельных участков – не более 3 дней 





Принятие постановления о формировании   земельного участка - не более 14 дней.





В случае поступления 2-х и более заявлений





В случае поступление одного заявления





Проведение  отчета об оценке земельного участка - не более 25 дней





Подготовка проекта решения о проведении аукциона - не более 7 дней 





Предоставление информации организатору аукциона о земельном участке - не более 3-х дней





Публикация сообщения о проведении аукциона не более 2-х дней





Проведение аукциона 1 день





Заключение договора аренды или договора купли-продажи по результатам аукциона - не более 5-ти дней





Выполнение заявителем кадастровых работ по формированию земельного участка и осуществление государственного кадастрового учета этого земельного участка - не более 20 дней





Принятие постановления о предоставлении земельного участка заявителю - не более 14 дней








Заключение договора аренды или договора купли-продажи - не более 5-ти дней








