УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

МО «Красноярский район»

от______________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального образования «Красноярский район» 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных  рекламных конструкций на территории муниципального образования «Красноярский район»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Красноярский район» по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных  рекламных конструкций на территории муниципального образования «Красноярский район» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) по предоставлению муниципальной  услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Административный регламент размещается на официальном сайте администрации МО «Красноярский район» - www.krasniyar.ru, в региональной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области», региональной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области http://www.gosuslugi.astrobl.ru (далее - региональный портал), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет  http://www.gosuslugi.ru (далее - федеральный портал).

1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели, органы местного самоуправления и государственной власти (далее — заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование  муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных  рекламных конструкций на территории муниципального образования «Красноярский район»

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по муниципальным заказам, предоставлению муниципальной помощи и управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Красноярский район» (далее – отдел). 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги  являются уполномоченные должностные лица отдела, ответственные за выполнение конкретных административных процедур (далее - должностные лица).

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Астраханской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Красноярский район»:

· Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 93, № 237; 2008, № 267; 2009, № 7; Собрание законодательства РФ, 2009, № 1, ст. 1, № 1, ст. 2, № 4, ст. 445);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; 1996, № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034, ст. 1644; 2001, № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; 2002, № 48, ст. 4746; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; 2004, № 31, ст.3233; 2005, № 1 (часть I), ст. 18; 2005, № 1 (часть I), ст. 39; 2005, № 1 (часть I), ст. 43; 2005, № 27, ст. 2722; 2005, № 30 (ч. II), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; 2006, № 3, ст. 282; 2006, № 23, ст. 2380; 2006, № 27, ст.2881; 2006, № 31 (часть I), ст.3437; 2006, № 45, ст.4627; 2006, № 50, ст.5279; 2006, № 52 (часть I),  ст.5497, ст.5498; 2007, № 7, ст.834; 2007, № 27, ст.3213);

·   Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоОтдела Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);

·  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (I ч.), ст. 3448);

· Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе» (Российская газета",  N 51, 15.03.2006,"Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232);

· ГОСТом Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденных Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст 

· (1] СНиП 2.01.07-85. Нагрузки и воздействия;

· [2] СНиП 2.02.01-83. Основания зданий и сооружений;

· [3] СНиП 2.03.01-84. Бетонные и железобетонные конструкции;

· [4] СНиП 2.03.06-85. Алюминиевые конструкции;

· [5] СНиП 11-23-81. Стальные конструкции;

· [6] СНиП 2.25.07-80. Деревянные конструкции;

· [7] СНиП 2.03.11-85. Защита строительных конструкций от коррозии;

· [8] СНиП 2.22-81. Каменные и армокаменные конструкции;

· [9] СНиП 2.01.02-85. Противопожарные нормы;

· [10] Правила устройства электроустановок. Минэнерго СССР. М.:Энергоиздат, 1985;

· [11] Правила эксплуатации электроустановок потребителей. М.: Энергоатомиздат, 1992;

· [12] Правила техники безопасности при эксплуатации электроустановок. М.: Энергоатомиздат, 1994;

· [13] ВСН 37-84. Инструкция по организации движения и ограждению мест производства дорожных работ;

· - Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 2008, № 266; 2009, № 76), в ред. Федеральных законов от 28.04.2009 №60-ФЗ, от 17.07.2009 №164-ФЗ, от 23.11.2009 №261-ФЗ, от 27.12.2009 №365-ФЗ; 

·  Уставом муниципального образования «Красноярский район» от 29.07.2010 № 85 («Красноярский вестник» № 94 от 12.08.2010);

·  Постановлением администрации МО «Красноярский район» от 29.07.2010 № 132 «Об утверждении положения об отделе по муниципальным заказам, предоставлению муниципальной помощи и управлению муниципальным имуществом» («Красноярский вестник» № 22 от 18.02.2009);

·  Решением Совета МО «Красноярский район» Красноярского района Астраханской области от 22.12.2009 № 34 «Об утверждении Порядка Отдела и распоряжения собственностью муниципального образования «Красноярский район» («Красноярский вестник» № 79 от 26.12.2009);

· Решением Совета МО «Красноярский район» Красноярского района Астраханской области от 29.04.2010 № 63 О порядке проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Красноярский район».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем -  разрешения на установку рекламной конструкции или- отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.5.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней и складывается из следующих сроков:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте;

4) проведение согласования установки рекламной конструкции;

5) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

6) выдача разрешения на установку рекламной конструкции.    

2.5.2. Максимальные время ожидания и продолжительность приема в отделе заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 30 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении документов не должно превышать 30 минут.

2.6. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.

2.6.1. Информация о местах нахождения и графике работы администрации и отдела.

Информация о местонахождении и графика работы администрации :

Адрес: 416150, Астраханская область, Красноярский район, село Красный Яр,  улица Советская, 1.

Телефон приемной администрации: (885146) 91-8-96

Адрес электронной почты администрации (отдела): mz@krasniyar.ru

Адрес официального сайта администрации: www.krasniyar.ru

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.6.2.Информация о местонахождения, адрес и график проведения консультаций отделом:

416150 Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, улица  Советская, 1 каб № 14 телефон: 8(85146) 91-5-16. Факс: 8(85146) 92-3-75. Адрес электронной почты: mz@krasniyar.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.6.3. Адрес официального сайта администрации: www.krasniyar.ru

2.6.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела;

- о справочных номерах телефонов отдела;

- об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресе электронной почты отдела, о возможности получения государственной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта.

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.6.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом, ответственными за консультирование по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.6.4. пункта 2.6. административного регламента; 

- взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте; 

· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации  в сети Интернет http://www.krasniyar.ru,  региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, федеральном портале   http://www.gosuslugi.ru и на  информационных стендах, размещенных в помещении администрации, отдела. 

2.6.6. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. Письменный ответ на обращение подписывается начальником отдела. Письменный ответ на обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.6.7. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- текст настоящего административного регламента;

- сведения о перечне оказываемых муниципальной услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной  услуги;

- образцы заполнения документов

- адреса электронной почты отдела, адрес официального сайта администрации, адрес регионального портала http://www.gosuslugi.astrobl.ru, и адрес федерального портала http://www.gosuslugi.ru;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации или отдела.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

1) заявители предоставляют в отдел заявление о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - Заявление) (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах (один экземпляр остается в отделе, второй - у заявителя);

2) к заявлению прилагается пакет документов в соответствии с требованиями Федерального закона "О рекламе", в том числе:

3) данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором; документы, подтверждающие право собственности на соответствующее имущество либо правомочие лица на заключение договора);

5) заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной и муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6)  проект и технический расчет рекламной конструкции, включающий в себя чертеж, схему узлов крепления. В случае, если предполагается установка рекламной конструкции с подсветкой, то проект выполняется с указанием применяемой технологии подсветки;

7) проект комплексного рекламного оформления (фотография цветного изображения) рекламного места с предполагаемым расположением рекламной конструкции и обзором территории до и после планируемой установки;

8) экспертное заключение о соответствии конструкций средств наружной рекламы, а также несущих конструкций их крепления, включая фундамент, техническим нормам (если такие конструкции предполагается использовать при установке рекламной конструкции);

9)  доверенность (в случае представления интересов заявителя);

10) все копии документов, прилагаемые к заявлению, должны быть заверены уполномоченным лицом и скреплены фирменной печатью организацией-заявителем. При подаче заявления не допускается применение факсимильных подписей.

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом не допускается.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у специалиста отдела лично, по телефону, на официальном сайте администрации http://www.krasniyar.ru, региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, на федеральном портале http://www.gosuslugi.ru. 

В случае направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении)  копии документов предусмотренных подпунктом 2.7.1. пункта 2.7. административного регламента должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.

В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал  http://www.gosuslugi.ru:

- заявление и необходимые сведения, указанные в пункте 2.7.1. пункта 2.7. административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным на региональном портале  http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральном портале  http://www.gosuslugi.ru электронным формам;

- документы, указанные в  2.7.1 пункта 2.7.  административного регламента, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП). 

2.7.2. Порядок обращения в отдел для подачи документов при получении муниципальной услуги. 

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в отдел посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через региональный портал  http://www.gosuslugi.astrobl.ru и федеральный портал http://www.gosuslugi.ru в сети Интернет по выбору заявителя. 

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы отдела. 

Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

· предоставленные документы не соответствуют требованиям п. 2.7.1. настоящего административного регламента;

·  недостоверность предоставленных сведений.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

- места, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать залы для ожидания и приема заявителей;

- сектор для информирования заявителей должен быть оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.6.7. пункта 2.6. административного регламента;

- зал ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3. 

2.10. требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с ч.12 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» взимается государственная пошлина в размере, предусмотренном подп.105 п.1 ст.333.33 Налогового кодекса РФ.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.6.5 пункта 2.6 административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится специалистами отдела один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте службы http://www.gosuslugi.ru., а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных действий показаны на блок-схеме в приложении № 4  к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте;

4) проведение согласования установки рекламной конструкции;

5) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

6) выдача разрешения на установку рекламной конструкции.    

3.2. Прием  документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел с заявлением (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.7. настоящего административного регламента.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела. 

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

При поступлении заявления и документов в электронном виде, специалист отдела распечатывает поступившие заявление и документы, фиксирует факт их получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение об их получении.

При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, специалист отдела вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации.

Специалист отдела проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям форме, и содержанию предоставленных документов.

При получении заявления и документов по почте или в электронном виде, специалист проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям подпункта 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, путем сопоставления представленных заявителем документов перечню документов, установленному подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента.

В случае несоответствия представленных документов требованиям подпункта 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги с указанием причин отказа, направляет на подпись начальнику отдела, который подписывает данный документ. Далее специалист регистрирует и направляет заявителю в течение 2 дней со дня регистрации заявления и документов.

В случае соответствия документов требованиям подпункта 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента специалист принимает решение о  дальнейшем анализе представленных документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.7.  настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов, и предлагает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные документы на дооформление, пояснив при этом, что  возврат документов не препятствует его повторному обращению. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист отдела помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Специалист отдела при наличии заявления и полного пакета документов, принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении. Регистрирует заявление, проставляет дату приема, учетный номер, рассматривает комплект документов, проводит проверку данных, необходимых для принятия решения по выдаче разрешения.

Срок выполнения действия составляет 15 минут.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на выдачу разрешения на установку одной рекламной конструкции.

При приеме документов на выдачу большего количества разрешений, максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждой рекламной конструкции. 

Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом посредством направления заявителю уведомления об отказе по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде уведомление об отказе также направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано в заявлении.

Результатом исполнения данного административного действия является принятие специалистом решения о проведении анализа представленных документов либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

  3.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления являются принятые документы для рассмотрения заявления. 

Специалист Отдела проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать     1-го рабочего дня с момента приема заявления. 

Результатом исполнения данного административного действия является принятие решения о соответствии принятых от заявителя документов требованиям регламента и направление заявления заявителя на согласование для определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте либо  принятие решения о несоответствии принятых от заявителя документов требованиям регламента и об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении заявителю уведомления об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

3.4. Определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте.

Основанием для начала процедуры определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте является получение специалистом Отдела заявления, принятых документов для определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте. 

Специалист Отдела согласовывает  возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте с отделом архитектуры и градостроительства, управлением экономического развития и подготавливает заключение о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

Специалист Отдела приобщает заключение о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте к делу принятым документам и направляет документы на согласование начальнику отдела.

Начальник Отдела проводит анализ заключения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте и принимает решение о возможности (либо невозможности) предоставления муниципальной услуги. В случае вынесения отрицательного заключения, в течение 3 рабочих дней специалист отдела подготавливает проект письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа.

Одновременно специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Общий максимальный срок определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте не может превышать 15-ти рабочих дней.

Результатом исполнения данного административного действия является принятие решения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

3.5. Проведение согласования установки рекламной конструкции. 

Основанием для начала процедуры проведения согласования установки рекламной конструкции является получение специалистом Отдела положительного заключения от должностного лица Отдела, ответственного за вопросы архитектуры и градостроительства, о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

Специалист Отдела на основании сведений, содержащихся в заключении, о правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций – при размещении рекламных конструкций в охранных зонах данных объектов, и иных сведений об особенностях территориального размещения рекламной конструкции,  готовит лист согласования установки рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 

Специалист Отдела направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с проектом и листом согласования в соответствующие согласующие органы на согласование.  

Заявитель вправе самостоятельно получить от согласующих организаций такое согласование и представить его в администрацию МО «Красноярский район». 

Общий максимальный срок проведения согласования установки рекламной конструкции  не может превышать 25 рабочих дней.      

Результатом исполнения данного административного действия является подготовка проекта о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.6. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги  является получение специалистом Отдела подписанного листа согласования всеми согласующими органами.

Специалист Отдела, в течение трех рабочих дней после получения необходимых согласований, приобщает к делу принятых документов листы согласований и рассматривает представленные документы, принимает решение о возможности выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения.

  В случае отказа в выдаче разрешения, специалист Отдела, в течение 3 рабочих дней, подготавливает проект письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. Одновременно специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о принятом  решении о возможности предоставления муниципальной услуги и необходимости уплаты за выдачу разрешения государственной пошлины в размере и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 2-х рабочих дней.

Результатом исполнения данного административного действия является подписание согласующими органами проекта о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.7. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции. 

Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является предъявление заявителем специалисту Отдела платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении. 

Специалист Отдела проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заявителем, делает с оригинала  ксерокопию платежного документа и отдает оригинал платежного документа заявителю.

Специалист Отдела готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту), и  передает его в порядке делопроизводства на подпись начальнику отдела.

Специалист Отдела выдает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции, либо направляет  его сопроводительным письмом с уведомлением, второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 3-х рабочих дней.

3.8. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции.

Основаниями аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются: 

- в течение месяца со дня направления в администрацию МО «Красноярский район»  владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления в администрацию МО « Красноярский район» собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-  в случае если в течение года со дня выдачи разрешения, рекламная конструкция не установлена;

- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-  в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований законодательства Российской Федерации, в случае нарушения правил торгов, либо результаты торгов признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется специалистом Отдела в реестре заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, Отдел:

- вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).

Специалист Отдела, в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения, готовит проект решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (приложение №6 к настоящему административному регламенту), которое после подписания Главой  МО «Красноярский район»  направляется заинтересованным лицам.

 3.9. Демонтаж рекламных конструкций.

 3.7.8.1. Демонтаж рекламных конструкций производится в следующих случаях:

  - в случае аннулирования разрешения, истечения срока его действия или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязаны осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца, а также восстановить нарушенную декоративную отделку и конструкцию здания;

- в случае выявления отделом в ходе проверок самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции 

Принятие отделом мер по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

Специалист Отдела составляет акт осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).

Выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции.

При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, специалист Отдела, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта осмотра, подготавливает и размещает в средствах массовой информации  информацию о самовольно установленной рекламной конструкции и о необходимости ее добровольного демонтажа. 

 Одновременно специалист Отдела готовит проект предписания о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных  рекламных конструкций.

Специалист Отдела, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта, направляет подписанные предписания юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных  рекламных конструкций. 

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация МО «Красноярский район» вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции, ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества, владелец рекламной конструкции обязан возместить ему обоснованные расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением, а также затраты по восстановлению нарушенной декоративной отделки и конструкции здания или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом,    ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

4.2.Специалист несет персональную ответственность за:

- прием, регистрацию, рассмотрение заявления и документов;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- за выдачу уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- за оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста отдела. 

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов отдела..

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) службы, должностных лиц, государственных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений специалиста, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения специалиста (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

416150 Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, улица  Советская, 1 каб № 14 телефон: 8(85146) 91-5-16. Факс: 8(85146) 92-3-75. Адрес электронной почты: mz@krasniyar.ru
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в отделе осуществляют начальник отдела, а в его отсутствие  заместитель.

Личный прием заявителей проводится в рабочие дни в рабочее время. 

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. По требованию заявителя дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены отделом в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление руководителем или заместителем сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо службы, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1

                                                                                             к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий 

по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Подача заявления с пакетом документов в Администрацию МО «Красноярский район»


Прием и регистрация заявления с приложением документов



Наличие всех документов,

отсутствие исправлений и повреждений, 

правильность заполнения заявления, 

соответствие копий и оригиналов документов


                                     Да                                                                                                          Нет

	
  Проверка документов на соответствие

требованиям, установленным законодательством
	
	Уведомление о приостановлении или отказе в приеме заявления и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции




                     

                       Соответствие                                                   Несоответствие



    

	Подготовка выдачи разрешения

на установку рекламной конструкции,

 выдача разрешения на установку рекламной конструкции
	
	Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


Приложение № 2

                                                                                             к Административному регламенту


Заявление

 о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


Регистрационный № ______________ дата регистрации ________________


Заявитель ________________________________________________________
          (полное название организации, Ф.И.О. гражданина,
                   индивидуального предпринимателя)
Ф.И.О. руководителя ______________________________________________
Адрес ____________________________________________________________
Телефон __________________________________________________________
Банковские реквизиты (ИНН) _______________________________________
Ф.И.О. ответственного
за установку конструкции ________________ телефон ________________
_________________ ____________ ___________________________
    (должность)     (подпись)            (Ф.И.О.)

Сведения о месте установки рекламной конструкции

Район ____________________________________________________________
Месторасположение ________________________________________________
Тип ______________________________________________________________
Освещенность _____________________________________________________
Размеры ________________________ площадь _________________________
Владелец места установки конструкции _____________________________


Правовые основания владения местом установки конструкции __________________________________________________________________

Прохождение согласований:

Прошу выдать бланки листов согласований на размещение рекламных конструкций на руки для дальнейшего прохождения согласований___________________

Подпись______________________/____________________________/

Оборотная сторона 

Приложение:

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________

6.__________________________________________________________________

7.__________________________________________________________________  8.__________________________________________________________________

9. __________________________________________________________________

10. _________________________________________________________________

11. _________________________________________________________________

12._________________________________________________________________

13._________________________________________________________________   14._________________________________________________________________

Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии  с действующим законодательством.

Руководитель организации      ____________                 _____________________ 

                             М.П.                     подпись                                                   ФИО

Физическое лицо                          ____________                 ___________________

                                                        подпись                                                    ФИО

Приложение № 3
к административному регламенту

Лист согласований к заявлению
на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

 


	Наименование Заявителя
	 

	Наименование средства наружной рекламы:
	 

	Адрес места установки средства наружной рекламы:
	 

	Отметки специалиста отдела имущества
	 

	Организации:
	Должностное лицо:
	Согласование:

	Отдел градостроительства
	 
	 

	
	 
	 

	 

 Отдел  по земельным отношениям
	 
	 

	 


	 
	 

	 Управление экономического развития 

 
	 
	 

	 Отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела внутренних дел по по Красноярскому  району (ГИБДД):

 
	 
	 

	
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории   Красноярского  района

	 

№…………………………….
	с. Красный ЯР


	 

«….» ………… 200 …. г


Администрация муниципального образования в лице начальника отдела по муниципальным заказам, предоставлению муниципальной помощи и управлению муниципальным имуществом действующего от имени МО «Красноярский район» на основании положения об отделе утвержденного постановлением главы района от 02.06.2010 № 318-р а также в соответствии со статьей 19 Федерального Закона Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006 № 38-ФЗ 

РАЗРЕШАЕТ

	
 


_____________________________________________________________________

Наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, гражданина)

И подтверждает его (ее) право на установку следующей рекламной конструкции:

	 Тип рекламной конструкции
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Место установки рекламной конструкции 
	


Срок действия разрешения: с ____________________ по ________________________

Начальник отдела  ______________     _________________

                                                                                (подпись)              (инициалы, фамилия)   МП

Приложение № 5

к административному регламенту

 

АКТ №_____

осмотра рекламной конструкции

 

	"____" ____________ 2009 г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


 

Мною, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

 _____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

 _____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Осмотром установлено:

	№ дела
	 

	Адрес размещения рекламной установки
	 

	Тип рекламной установки 
	 

	Владелец рекламной конструкции
	 

	Заключение
	 

 


ПРИМЕЧАНИЕ:

________________________________________________________________________________________________

в т.ч._ маркировка рекламной установки ________________________________________________________________________________________________

Подпись________________________//ФИО________________________________________

Подпись________________________//ФИО________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО________________________________________

Приложение № 6 

к административному регламенту

 

 

РЕШЕНИЕ

 

 

                  от «____»______200__ г.                                                                                   №_____

 

 

об аннулировании разрешения Администрации МО «Красноярский  район»  № _____

от ______ на установку рекламной конструкции _________по адресу:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании  __________ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», разрешение № ________от __________ аннулировать.

 

 

1. ______________________________________________ осуществить демонтаж рекламной 

                                   правовая форма, наименование организации 

конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции в течение 3-х дней.

 

2. Довести настоящее решение до ___________________________

                                                               правовая форма, наименование организации

 

 

начальник отдела      ______________     _______________________

                                                                                (подпись)              (инициалы, фамилия)  

 МП

 

Приложение № 7 

к административному регламенту

АКТ №_____

осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции

 

	"____" ____________ 2009 г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


 

Мною, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Осмотром установлено:

	№ дела
	 

	Адрес размещения рекламной установки
	 

	Тип рекламной установки 
	 

	Владелец рекламной конструкции
	 

	Заключение
	 

 


ПРИМЕЧАНИЕ:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в т.ч._ маркировка рекламной установки __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись________________________//ФИО________________________________________

Подпись________________________//ФИО________________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО________________________________________

 

Дата регистрации�Заявления�
с. Красный Яр�
Регистрационный номер Заявления�
�
� �
�
 �
�
 








