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Административный регламент
администрации муниципального образования «Красноярский район»
по предоставлению муниципальной услуги
«Обеспечение на территории муниципального образования
 «Красноярский район»
физической культуры и массового спорта, организация проведения
физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации МО «Красноярский район» по предоставлению  муниципальной услуги «Обеспечение на территории муниципального образования «Красноярский район» физической культуры и массового спорта, организация проведения физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий» (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент администрации муниципального об​разования «Красноярский район»  по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент) размещен на официальном сайте адми​нистрации муниципального образования «Красноярский район» http://www.krasniyar.ru, в региональной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области», региональной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области» http://www.gosuslugi.astrobl.ru (далее - региональный портал), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет  http://www.gosuslugi.ru (далее - федеральный портал).
1.2. Получателями  муниципальной услуги являются  граждане, принимающие участие в физкультурных мероприятиях (организованные занятия граждан физической культурой) и спортивных мероприятиях (спортивные соревнования, а также учебно-тренировочные и другие мероприятия по подготовке к спортивным соревнованиям с участием спортсменов) (далее - заявители).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муници​пальной   услуги.
1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы сектора.
Местонахождение: Астраханская область, Красноярский район, с. Крас​ный Яр, ул. Советская 1.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 416150, Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская 1, сектор по физической культуре и спорту отдела образования.
График работы сектора:
понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 (перерыв на обед ежедневно с 12.00 до 13.00).
Выходные дни - суббота, воскресенье.
Информация о местах нахождения, телефонах, графике работы и адресах электронной почты инструкторов по физической культуре и спорту по месту жительства, тренеров-преподавателей по видам спорта представлена в приложении № 1 к административному регламенту.
2.11.2. Телефоны для справок:
(85146) 91-5-75  телефон, (8512) 39-07-57 факс;
(85146) 91-5-75 телефон заведующего сектором, осуществляющего контроль за работой по оказанию муниципальной услуги.
1.3.2. Адрес официального сайта в сети Интернет: http://www.krasniyar.ru.
Адрес электронной почты: adm@krasniyar.ru
1.3.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:
- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистами, ответственными за консультирование по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.6.4. пункта 2.6. административного регламента;
- взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте  в сети Интернет http://www.krasniyar.ru, региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, федеральном портале   http://www.gosuslugi.ru и на  информационных стендах, размещенных в бюджетном муниципальном учреждении дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» (далее БМОУ ДОД «ДЮСШ»).
1.3.4.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется заведующим сектора либо специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы отдела, инструкторов по физической культуре и спорту и тренеров-преподавателей по видам спорта, о местонахождении организаций, в которые необходимо обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о справочных номерах телефонов;
- об адресе официального сайта  в сети Интернет, адресе электронной почты, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы;
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;
- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта.
Основными требованиями к консультации являются:
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.
1.3.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. Письменный ответ на обращение подписывается начальником отдела физкультуры и спорта либо специалистом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
1.3.6. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
- текст настоящего административного регламента;
- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги;
- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к административному регламенту);
- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной  услуги;
- образец заполнения заявления (приложение №3 к административному регламенту);

- адреса электронной почты adm@krasniyar.ru, адрес официального сайта http://www.krasniyar.ru, адрес регионального портала http://www.gosuslugi.astrobl.ru, и адрес федерального портала http://www.gosuslugi.ru;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение №6 к административному регламенту).

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение БМОУ ДОД «ДЮСШ».

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Обеспечение на территории муниципального образования «Красноярский район» физической культуры и массового спорта, организация проведения физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район» (далее - сектор) через инструкторов по физической культуре и спорту муниципальных образований района и тренеров-преподавателей по видам спорта и бюджетное муниципальное учреждение дополнительного образования детей «ДЮСШ».
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица сектора по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район» (далее - специалисты).
2.3. Результатом предоставления  муниципальной услуги является выдача заявителю положения о соревнованиях и сметы расходов на его проведение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней и складывается из следующих сроков:
- прием, регистрация заявления и документов и их рассмотрение - 1 день;
- проведение анализа представленных документов - 2 дня;
- проведение обследования мест, где будут проходить спортивные меро​приятия - 5 дней;
- разработка положения, составление смет расходов на проведение меро​приятия - 2 дня.
2.4.2. Максимальные время ожидания и продолжительность приема   заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:
- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 30 минут;
- время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут;
- время ожидания при получении положения и смет расходов не должно превышать 15 минут.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 93, № 237; 2008, № 267; 2009, № 7; Собрание законодательства РФ, 2009, № 1, ст. 1, № 1, ст. 2, № 4, ст. 445);
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (Российская газета, 2002, № 6; 2007 № 254; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 2, ст. 127; 2007, № 46, ст. 5554);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);
- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- приказом Федерального агентства по физической культуре, спорту и ту​ризму от 13.08.2004 № 172 «Об утверждении порядка финансирования спортив​ных мероприятий и норм расходов на их проведение»;
- приказом Комитета Российской Федерации по физической культуре от 01.04.1993 № 44 «Об обеспечении безопасности и профилактики травматизма при занятиях физической культурой и спортом»;
- постановлением министерства здравоохранения Российской Федерации от  03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;
- постановлением Правительства Астраханской области от 21.06.2006 № 226-П «О поощрении спортсменов и их тренеров-преподавателей Астраханской области за выдающиеся спортивные достижения»;

- постановлением администрации МО «Красноярский район» от 22.09.2011 № 1034 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.6.1. Для обследования спортивных сооружений и других мест проведе​ния спортивных мероприятий на соответствие их материальной базы и оснащенности спортивным оборудованием  заявитель  представляет специали​сту пакет документов в следующем составе:
- заявление (приложение № 3 к административному регламенту);
- общие сведения о виде соревнований, контингенте участников спортив​ного мероприятия либо спортивной секции (приложение № 4 к административному регламенту);
- сведения о педагогических кадрах и укомплектованности штатов (приложение № 4 к административному регламенту);
- данные о материально-технической базе и оснащенности спортивным инвентарём (приложение № 4 к административному регламенту).

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить у специалиста лично, по телефону, на официальном сайте http://www.krasniyar.ru, региональном портале http://www.gosuslugi.astrobl.ru, на федеральном портале http://www.gosuslugi.ru.
В случае направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении)  копии документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1. пункта 2.7. административного регламента, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал  http://www.gosuslugi.ru:
- документы должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным на региональном портале  http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральном портале  http://www.gosuslugi.ru электронным формам.
2.6.2. Порядок обращения в сектор по физической культуре и спорту отдела образования администрации муниципального образования «Красноярский район» для подачи документов при получении муниципальной услуги.
Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в сектор посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через региональный портал  http://www.gosuslugi.astrobl.ru и федеральный портал http://www.gosuslugi.ru в сети Интернет по выбору заявителя.
Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.
Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы сектора по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район», указанным в приложении № 1 к административному регламенту.
Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги  являются:
- несоответствие представленных заявителем документов требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6. административного регламента;
- несоответствие требованиям государственных стандартов проведения спортивно-массовой и физкультурно-оздоровительной работы при анализе представленных документов, либо при обследовании спортивных сооружений и других мест проведения спортивных мероприятий на соответствие их материальной базы и оснащенности спортивным оборудованием  и инвентарём.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муни​ципальной услуги.
Муниципальная услуга исполняется бесплатно.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници​пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:
- места, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);
- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать залы для ожидания и приема заявителей;
- сектор для информирования заявителей должен быть оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.6.7. пункта 2.6. административного регламента;
- зал ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;
- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.6.5 пункта 2.6 административного регламента;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;
- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.
Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.
Анализ практики применения административного регламента проводится специалистами отдела  один раз в год.
Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте http://www.krasniyar.ru, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:
- доступа к сведениям о муниципальной услуге;
- копирования и заполнения в электронной форме заявления;
- получения сведений о ходе исполнения заявления о предо​ставлении муни​ципальной услуги;
- получения результатов предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муни​ципальной услуги.
Последовательность и состав выполняемых административных действий показаны на блок-схеме в приложении № 2 к административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:
- прием, регистрация заявления и документов и их рассмотрение;
- проведение анализа представленных документов;
- проведение обследования мест проведения спортивных мероприятий;
- разработка положения, составление смет расходов на проведение меро​приятия.
 3.2. Прием, регистрация заявления и документов и их рассмотрение.
Основанием для начала данного административного действия является личное письменное обращение заявителя к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной  услуги, либо направление заявления в электронном виде или по почте.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист.
При личном обращении специалист удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии.
При поступлении заявления и документов в электронном виде специалист распечатывает поступившие заявление и документы, фиксирует факт их получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение об их получении.
При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, специалист вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении осуществляет проверку документов, представленных заявителем, путем их сопоставления перечню документов, предусмотренному подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента.
При получении заявления и документов по почте или в электронном виде,  специалист проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента, путем сопоставления представленных заявителем документов перечню документов, установленному подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента.
В случае несоответствия представленных документов требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента, специалист  подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, подписывает, регистрирует и направляет заявителю в течение 2 дней со дня регистрации заявления и документов.
В случае соответствия документов требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента специалист принимает решение о  дальнейшем анализе представленных документов.
Результатом исполнения данного административного действия является принятие заведующим сектора решения о проведении анализа представленных документов либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом посредством направления заявителю уведомления об отказе по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде уведомление об отказе также направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано в заявлении.
Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 1 день.
3.3. Проведение анализа представленных документов.
Основанием для начала данного административного действия является принятие заведующим сектором решения о проведении анализа представленных документов.
Ответственным за исполнение  данного административного действия является заведующий сектором по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район».
После принятия соответствующего решения специалист проводит анализ представленных документов на предмет:
- потребности вида соревнований;
- потребности в педагогических кадрах и штатных работниках;
- потребности в оснащенности спортивным инвентарём;
- потребности в контингенте участников спортивного мероприятия либо спортивной секции.
При соответствии всех требований принимается решение о проведении обследования  спортивных сооружений и других мест проведения спортивных мероприятий на соответствие их материальной базы и оснащенности спортив​ным оборудованием  и инвентарём. Начальником отдела издается приказ о проведении обследовании с указанием даты проведения обследования.
На основании приказа специалист в однодневный срок готовит уведомление о дате проведения обследования и направляет его заявителю лично, по почте либо в электронном виде по выбору заявителя.
Результатом исполнения данного административного действия является приказ заведующего сектором о проведении обследования и уведомление о дате обследования либо принятие решения об отказе в предоставлении муници​пальной услуги и направление заявителю уведомление об отказе в ее предоставлении с указанием причин отказа.
Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 2 дня.
3.4. Проведение обследования спортивных сооружений и других мест проведения спортивных мероприятий на соответствие их материальной базы и оснащенности спортивным оборудованием  и инвентарём.
Основанием для начала данного административного действия является приказ  начальника отдела о проведении обследования.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист.
При проведении обследования специалист осуществляет проверку наличия:
- спортивных залов и спортивных площадок, оснащенных необходимым оборудованием, техническими средствами обучения, учебными и наглядными пособиями;
- педагогических кадров и штатных работников, осуществляющих дея​тельность в области физической культуры и спорта;
- контингента участников спортивного мероприятия либо спортивной сек​ции.
При проверке необходимого перечня кабинетов их необходимое количество определяется расчетным путем.
В кабинетах (классах) для теоретических занятий проверяется наличие:
- рабочего места (кафедры) преподавателя;
- классной доски;
- столов и стульев из расчета одновременной посадки 30-ти человек;
- учебно-наглядных пособий и технических средств обучения;
- учебного оборудования в количестве, обеспечивающем полную и качественную отработку программного материала.
Проверка учебных мест осуществляется с учетом следующих требований:
- рационального и полного использования полезной площади;
- технической эстетики;
- правил охраны труда;
- правил противопожарной безопасности.
Результаты расчетов потребности и наличия спортивных залов и площа​док, учебных кабинетов сопоставляются с данными, представленными заявителем, и делаются соответствующие выводы.
Заведующий сектором, ответственный за предоставление муниципальной услуги, анализирует качественный и количественный состав кадров, изучает личные дела руководителей спортивных клубов, тренеров-преподавателей с целью установления соответствия профессионального образования, занимаемой должности и наличия необходимой квалификации.
Результатом исполнения данного административного действия является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении с ознакомлением заявителя с отрицательным заключением.
Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 5 дней.
3.5. Разработка положения, составление смет расходов на проведение ме​роприятия.
Основанием для начала данного административного действия является положительное решение заведующего сектором.
Ответственным за исполнение  данного административного действия является специалист отдела.
Специалистом разрабатывается положение о соревнованиях и смета рас​ходов на его проведение (приложение № 5 к административному регламенту).
Максимальный срок данной административной процедуры - 2 дня.
Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю положения о соревнованиях и сметы расходов на его проведе​ние.
3.6. Проведение физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий на территории района.
Основанием для начала данного административного действия является положение о соревнованиях и смета расходов на его проведение.           
Ответственным за исполнение  данного административного действия является  заведующий сектором.

Максимальный срок данной административной процедуры - 10 дней.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю положения о соревнованиях и сметы расходов на его проведение.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом физкультуры и спорта администрации МО «Красноярский район».
4.2. Заведующий и специалист сектора несут персональную ответственность за:
- прием, регистрацию, рассмотрение заявления и документов;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- за выдачу уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- за оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального образования «Красно​ярский район» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку от​ветов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района.
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации МО «Красноярский район».
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений начальника либо специалистов отдела, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения начальника либо специалистов отдела (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, письменной (в том числе электронной) форме:
- по адресу: 416150, Астраханская область, с. Красный Яр ул. Советская д. 1, администрация МО «Красноярский район»;
- по  телефону: 8 (85146) 91-5-75, 91-5-97.
- по электронной почте: amokrasyar@astranet.ru, adm@krasniyar.ru, obr@krasniyar.ru
- через интернет-приёмную портала официального сайта администрации МО «Красноярский район»: http://www.krasniyar.ru/.
        5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного  обращения.
Личный приём заявителей в администрации МО «Красноярский район» осуществляют глава района и его заместители.
Личный приём  заявителей проводится по пятницам 08.00 до 10.00., который осуществляется по предварительной записи.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование муниципального органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (по​следнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.
Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.
5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление руководителем или заместителем сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указа​нием причин продления.
        5.1.4. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подав​шему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня реги​страции жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Феде​рации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных су​дах.
5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и устные с согласия заявителя ответы.















ПРОЕКТ
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к административному регламенту

Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы сектора по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район», инструкторов по физической культуре и спорту, тренеров-преподавателей
	№
п/п
	ФИО
	Должность
	Место нахождения
	График работы
	Контактные телефоны

	1.
	Сектор по физической культуре и спорту отдела образования админи​страции МО «Красноярский район»
	
	
	
	

	1.1.
	Савкин Олег Владимирович
	Заведующий сектором
	с. Красный Яр, ул. Советская 1, кабинет № 39
	Понедельник-пятница
с 8.00 до 17.00
	(85146) 91-5-75

	1.2.
	Журавлёв Андрей Станиславович
	Специалист
	с. Красный Яр, ул. Советская 1, кабинет № 21
	Понедельник-пятница
с 8.00 до 17.00
	(85146) 91-5-75

	2.
	Инструкторы по физической культу​ре и спорту муниципальных образова​ний
	
	
	
	

	2.1.
	Байбатыров Сагымбек Калимович
	Инструктор
	МО «Юбилейнинский сельсо​вет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89275760423

	2.2.
	Тналиев Кадырбай Юсупович
	Инструктор
	МО «Байбекский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89371341909

	2.3.
	Кельдиянов Харис Зольбухарович
	Инструктор
	МО «Верхнебузанский сельсо​вет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	(85146) 93-5-56

	2.4.
	Тлеков Мирхат Сайдыкович
	Инструктор
	МО «Ватаженский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89275702888

	2.5.
	Каракенжеев Галий Дусембаевич
	Инструктор
	МО «Красноярский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89270784611

	2.6.
	Самиев Утебай Айтжанович
	Инструктор
	МО «Забузанский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89608556557

	2.7.
	Султамуратов Ризабек Кобланович
	Инструктор
	МО «Кривобузанский сельсо​вет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89275869356

	2.8.
	Таубаев Малик Метанович
	Инструктор
	МО «Ахтубинский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89053614238

	2.9.
	Утешов Фархад Ризабекович
	Инструктор
	МО «Джанайский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89275711194

	2.10.
	Рахматуллин Радик Ривгатович
	Инструктор
	МО «Бузанский сельсовет»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89276617883

	2.11.
	Юсубалиев Рустам Гаукарович
	Инструктор
	МО «Село Черёмуха»
	Понедельник-пятница
с 17.00 до 20.00
	89275655758

	3.
	Тренеры-преподаватели по видам спорта
	
	
	
	

	3.1.
	Журавлёв Андрей Станиславович
	тренер по футболу
	Стадион БМОУ ДОД «ДЮСШ»
	Среда с 17.00 до 19.00, суббота, воскресенье
с 13.00 до 15.00
	89276630484

	3.2.
	Красильников Игорь Константинович
	Тренер по волейболу
	с. Красный Яр, МОУ «Красно​ярская СОШ № 2»
	Вторник, четверг
с 17.00 до 19.00
	89053617785

	4.
	Учебный центр «Мужество»
	
	
	
	

	4.1.
	Тлеков Кайрипулла Акрамович
	Руководитель
	с. Красный Яр, ул. Советская 1, кабинет № 21
	Понедельник-пятница
с 15.00 до 17.00
	89275682554

	4.2.
	Вереин Константин Геннадьевич
	Инструктор ОВС
	с. Красный Яр, МОУ «Красно​ярская СОШ № 1»
	Понедельник-пятница
с 15.00 до 17.00
	89050609250

	4.3.
	Исимов Мирхат Октябрятович
	Инструктор ОВС
	с. Байбек, МОУ «Байбекская СОШ»
	Понедельник-пятница
с 15.00 до 17.00
	89275646471

	4.4.
	Давлетбаев Мирсаит
	тренер по боксу
	с. Красный Яр, ул. Ген. Тутари​нова 21
	Понедельник, среда, пят​ница с 15.00 до 17.00
	89026540886

	4.5.
	Жарков Михаил Алексанрович
	тренер по боксу
	с. Красный Яр, МУ «Отечество»
	Понедельник, среда, пят​ница с 15.00 до 17.00
	89275841261

	4.6.
	Киселёв Алексей Викторович
	тренер по кикбоксингу
	с. Красный Яр, МОУ «Красно​ярская СОШ № 1»
	Понедельник, среда, пят​ница с 15.00 до 17.00
	89272850621


ПРОЕКТ
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к административному регламенту
Блок-схема
последовательности административных процедур
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                         Приложение 3







к административному регламенту







Заведующему сектором по







физической культуре и спорту 







отдела образования администрации







МО «Красноярский район»







гр. _________________________







проживающего (-щей) по адресу:







____________________________
Заявление

Прошу организовать спортивное мероприятие по (вид спорта) (название мероприятия, время и дата проведения), посвященное (указать торжественную либо памятную дату).
«____» _________ 20__                                                           ________________











(подпись)
ПРОЕКТ







Заведующему сектором по







физической культуре и спорту 







отдела образования администрации







МО «Красноярский район»







гр. _________________________







проживающего (-щей) по адресу:







____________________________
Заявление

Прошу организовать спортивную секцию (физкультурно-оздоровитель​ную группу) по (вид спорта) среди (возрастная группа, половой состав)
«____» _________ 20__                                                           ________________











(подпись)







ПРОЕКТ
                         Приложение 4







к административному регламенту
Общие сведения о планируемом мероприятии
1. Вид соревнований (чемпионат, первенство, кубок, турнир, матчевая встре​ча), секции (группа здоровья, спортивный клуб и т.д.).
2. Количество участников.
3. Контингент участников (указывается возрастной ценз и половой состав).
4. Материально-техническая база:
 
4.1. Указывается наличие спортивного зала, спортивной площадки, поме​щения, приспособленного для занятий спортом;
 
4.2. Адрес места проведения соревнования либо секции;
 
4.3. Какой инвентарь будет использоваться и какие виды спортивного обо​рудования необходимы;
5. Присутствует ли на территории муниципального образования, образователь​ного  или иного учреждения медицинский работник, соответствует ли график его работы, времени проведения мероприятия.
6. Как будет организована охрана общественного порядка в местах проведения мероприятия (сотрудники милиции, добровольных народных дружин (ДНД).
7. Обеспеченность физкультурными кадрами (учителя физической культуры, спортивные инструкторы, тренеры-преподаватели  с указанием ФИО, стажа ра​боты в области физической культуры и спорта).
                          Приложение 5







к административному регламенту
Образец:





Утверждаю







Заведующий сектором по







физической культуре и спорту 








отдела образования администрации







МО «Красноярский район»







___________







«___»___________20__
ПОЛОЖЕНИЕ
о Кубке Победы по футболу среди команд Красноярского района
1. Цели и задачи
· популяризация и развитие массового футбола;
· привлечение населения к систематическим занятиям физической культурой и спортом;
· организация активного отдыха населения;
· выявление сильнейшей команды для участия в областном Кубке Победы.
2. Сроки и место проведения

Соревнования проводятся с 11.04.2010 по 09.05.2010. Места проведения определятся согласно жеребьевки, которая состоится 2 апреля 14.00, Администрация МУ СК «Южный».
Финал состоится 9 мая в 12.00 МУ СК «Южный».
3. Участники соревнований

К участию в первенстве допускаются игроки 1993 г.р. и старше, члены команд футбольных клубов, организаций, предприятий. Состав команды 18 игроков + 1 тренер. Команда должна иметь при себе заявку, заверенную медицинским работником, руководителем организации, представителем команды.
4. Руководство соревнованиями

Общее руководство соревнованиями осуществляет сектор по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район». Непосредственное проведение возлагается на главную судейскую коллегию.
5. Судейство и ответственность за недисциплинированные поступки

Судейство осуществляется в соответствии с «Правилами игры в футбол» (издание 2001 г.). Продолжительность матча 2 тайма по 40 мин. При ничейном результате назначается дополнительное время – 2 тайма по 15 мин. Если по истечении дополнительного времени победитель не выявлен, то пробиваются 11-ти метровые штрафные удары (пенальти). В случае неявки команды на игру в назначенное время через 30 минут судья заполняет протокол согласно правилам соревнований.

Руководитель команды несёт полную ответственность за соблюдением дисциплины среди игроков и зрителей на стадионе.

Судейство возлагается на судейскую коллегию. Давление на судейскую коллегию со стороны руководителей команд запрещается.

Игрок, удаленный с поля за нарушение правил игры, либо получивший два предупреждения не допускается к следующей игре.
6. Финансовые расходы
Все расходы, связанные с участием команды в Кубке Победы (проезд, питание) несут командирующие организации.

Расходы на оплату работы судей и награждение участников производится за счет средств сектора по физической культуре и спорту отдела образования администрации МО «Красноярский район».
7. Награждение
Команда – победитель награждается переходящим Кубком Победы, грамотой и ценным при​зом, игроки – грамотами, команда – призер награждается грамотой, ценным призом, а игроки – грамотами.
Образец:
Смета расходов
на проведение спортивного мероприятия
1. Питание участников (из расчёта на одного человека 50-100 рублей).
2. Награждение участников (из расчёта на одного человека 50-200 рублей).
3. Приобретение канцелярских товаров.
4. Оплата судейских расходов (из расчёта 1 игра 100-200 рублей).
ПРОЕКТ
 






Приложение № 6
                                                                       к административному регламенту
                                                    гр. _______________________________________________,
(Ф.И.О.)
проживающей (-его) по адресу: _________________________
Уважаемая (ый)________________________________!
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в виду того, что:

1. Отсутствует необходимый пакет  документов;  
· 2. Несоответствие представленных документов предъявляемым требованиям;

3. Несоответствие материально-технической базы для организации и про​ведения соревнований или спортивных секций.
Заведующий сектором по
физической культуре и спорту                                                                             
Приём и регистрация заявлений, документов и их рассмотрение – 1 день











Проведение анализа представленных документов - 2 дня











Проведение обследования мест соревнований – 5 дней





Разработка положения, составление смет расходов на проведение мероприятия - 2 дня














